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Este manual apresenta a sequéncia do trabalho a ser realizado nas sec¢des eleitorais no dia das eleicdes.

A mesa receptora de votos é composta por quatro integrantes: presidente, 1* mesaria ou 1° mesario, 22
mesaria ou 2° mesario e secretaria ou secretario.

As atribuicGes dos(as) integrantes da mesa, constantes do Anexo deste manual, poderao ser desempenha-
das por qualquer pessoa da mesa receptora, a critério do(a) presidente da secao.

Os codigos utilizados narealizagdo das atividades estéo listados logo abaixo no item “Codigos Importantes”.
Sua participacao é fundamental para o sucesso das elei¢oes.

A Justica Eleitoral valoriza e agradece seu empenho.

4 D
LUZES INDICATIVAS PR (O
Observe as luzes indicativas modelo 2020, a luz
no terminal do mesario. de seguranca esta

na parte traseira do
terminal do eleitor.

1| SEGURANGA E a DEVE ESTAR AMARELA E PISCANDO AO INICIAR A URNA; AO LONGO DO DIA, DEVE ESTAR VERDE.

i | BATERIA
-+ | INTERNA

AGUARDE

DEVE ESTAR APAGADA.
DEVE ESTAR AMARELA QUANDO ALGUEM ESTIVER VOTANDO.
DEVE ESTAR VERDE QUANDO A URNA ESTIVER LIBERADA PARA VOTAGAO.

LIBERADO

Situagdes diferentes das descritas com as luzes indicativas devem ser informadas imediatamente, conforme
instrucées do Cartério Eleitoral.

CODIGOS IMPORTANTES

Vocé vai precisar dos seguintes codigos para realizar seu trabalho:

PROCEDIMENTO ONDE E FEITO CODIGO (com 12 digitos)
Suspenséo da votagéo (p.18) Terminal do mesario 555555555555
Reinicio da urna (p. 24) Terminal do eleitor 111111111111
Ativacao e desativacdo do audio (p. 25) Terminal do mesario 888888888888
Z777SSSS9999
Encerramento da votacéo (p. 20) Terminal do mesério Z77Z = n° da zona com 4 digitos
SSSS = n° da secdo com 4 digitos

—
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ORIENTACOES PRELIMINARES

HORARIO A SER OBSERVADO

No dia da eleigcao, todas as unidades da federagao, sem excecao, observarao o horério oficial de Brasilia.
Siga as orientacdes do Cartorio Eleitoral.

TESTE DE AUTENTICIDADE DOS SISTEMAS ELEITORAIS

No dia da votagao, antes da emisséao da Zerésima, algumas secoes eleitorais receberdao uma equipe do
Cartorio Eleitoral para realizar o Teste de Autenticidade dos Sistemas Eleitorais. Esse teste consiste em
verificar, por meio de um sistema especifico, se os arquivos instalados na urna sao auténticos, ou seja, se
correspondem aos programas assinados e distribuidos pelo TSE. O procedimento é publico e podera ser
acompanhado por representantes do Ministério Publico (MP), da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),
dos partidos politicos e das demais entidades fiscalizadoras. Caso a secao eleitoral tenha sido sorteada
para essa auditoria, registre a ocorréncia em ata.

BIOMETRIA FORNECIDA POR ORGAO CONVENIADO

Nas eleicoes deste ano, a Justica Eleitoral realizara procedimento de validagédo de biometrias cedidas
por érgaos publicos conveniados. Por esse motivo, na sua secao, eleitoras e eleitores regularmente
incluidos(as) no Cadastro Eleitoral, mas que nao passaram pelo recadastramento biométrico feito pela
Justica Eleitoral, poderéo ser identificados(as) na urna, por meio da biometria cedida.

Caso a pessoa diga que néo fez o cadastro biométrico na Justica Eleitoral e questione de onde vieram
os dados, informe-a de que as biometrias foram cedidas por convénio com outros 6rgaos publicos, de
acordo com o art. 246 da Resolugao-TSE n° 23.669/2021: “[...] Bases externas de biometria oriundas de
entidades conveniadas com o TSE poderao ser utilizadas para fins de validacao da eleitora ou do eleitor
na secao eleitoral.”

Depois que o numero do titulo for digitado no terminal do mesario, a urna pedira que a eleitora ou o eleitor
posicione 0 dedo no sensor biométrico, da mesma forma prevista no “Fluxo da Votagéao” (p. 12).

Caso a biometria nao seja reconhecida, siga os passos constantes do item “Biometria ndo reconhecida”
(pp- 16 € 17).

TRANSFERENCIA TEMPORARIA DE ELEITORAS E ELEITORES (TTE)

Eleitoras e eleitores podem ter solicitado transferéncia temporaria para votar em outra secao eleitoral.
Nesse caso, na se¢ao na qual irdo votar, seus nomes constarao do Caderno de Votacao das Eleitoras e
dos Eleitores Transferidos Temporariamente.

A eleitora ou o eleitor transferido(a) ndo pode votar na sua se¢ao original, mesmo que seu nome conste
do Caderno de Votagéo.

Caso a eleitora ou o eleitor ndo compareca a se¢ao para a qual foi transferido(a), podera justificar a
auséncia somente se estiver em outro municipio.

—
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PREFERENCIA PARA VOTAR

Tém prioridade para votar, obedecida a ordem de chegada na fila da secéo eleitoral:

e Pessoas com idade igual ou superior a 60 anos, além das enfermas, obesas, gestantes, lactantes,
com crianca de colo, com deficiéncia ou mobilidade reduzida bem como quem as acompanha;

e candidatas e candidatos;

e juizas e juizes eleitorais e seus(suas) auxiliares; /.\

e servidoras e servidores da Justica Eleitoral;
e promotoras e promotores eleitorais; \ }
e policiais militares em servigo. —

AS PESSOAS MAIORES
DE 80 ANOS TERAO
PRIORIDADE SOBRE

® AS DEMAIS.

DOCUMENTOS PARA IDENTIFICAGCAO DA ELEITORA E DO
ELEITOR
Para votar, € necessario apresentar um documento oficial com foto, que pode ser na versao

digital, mesmo que expirada a data de validade, desde que seja possivel comprovar a identidade
da pessoa.

Sao aceitos os seguintes documentos:
e e-Titulo (titulo de eleitor em formato digital. Se estiver sem foto, & necessario apresentar outro
documento oficial com foto);
e carteira de identidade;
e passaporte;
e carteira de categoria profissional reconhecida por lei;
e certificado de reservista;
e carteira de trabalho;
e carteira nacional de habilitagao.

—

INTERPRETE DE LIBRAS

O terminal do eleitor apresenta uma janela com intérprete de Libras, indicando
cada cargo em disputa. \ }
e
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PESSOA COM NOME SOCIAL

O nome social é a designacgéo pela qual a pessoa travesti ou transexual
se identifica e € socialmente reconhecida (Decreto n° 8.727, de 28 de

abril de 2016).

Caso a pessoa tenha registrado nome social na Justica Eleitoral,
esse nome constara, em ordem alfabética, do Caderno de Votagéao
ou do Caderno de Votagéo das Eleitoras e dos Eleitores Transferidos

Temporariamente (se houver).

Se necessario, a consulta podera ser feita também pelo nome civil

na lista constante do final do Caderno de Votagéo.

—

/

DUVIDA QUANTO A IDENTIDADE E IMPUGNAGCAO

DA ELEITORA OU DO ELEITOR

e Em caso de duvida quanto a identidade da eleitora ou do eleitor,
mesmo que ele(a) tenha apresentado titulo eleitoral e documento
oficial com foto, o(a) presidente da mesa receptora de votos deve
questiona-lo(la) sobre os dados pessoais constantes dos seus

documentos e do Caderno de Votacgao.

e Se a duvida persistir, o(a) presidente deve solicitar a presenca de
juiza ou juiz eleitoral na secao para decidir. A eleitora ou o eleitor
deve ser convidado(a) a aguardar para resolver a situa¢do. Enquanto
isso, a votacdo deve prosseguir normalmente.

e A impugnacéo de eleitora ou eleitor pode ser apresentada por
mesaria ou mesario, fiscal ou qualquer pessoa, verbalmente ou

por escrito, antes da habilitagdo para votar.

-

FISCALIZAGAO E PROPAGANDA

Podem fiscalizar a votacéo, impugnar e formular
protestos, de forma verbal ou escrita, sobre
a identidade de eleitora ou eleitor ou sobre a
votacédo: candidatas, candidatos, delegadas,
delegados e fiscais dos partidos e das
federacGes partidarias;

Cada partido ou federagédo partidaria pode
nomear dois(duas) fiscais para cada mesa
receptora de votos, os(as) quais devem atuar,
alternadamente, mantendo-se a ordem no local
de votacéo.

Os(As) fiscais podem atuar em mais de uma
secao.

Sempre que um(a) fiscal comparecer a secao,
lembre-se de colher sua assinatura na Ata da
Mesa Receptora.

. s .
=== |r a0 sumario

e \
Nome do(a) fiscal

Nome e sigla
do partido ou da
federacgao partidaria

[ ]
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e O(A) presidente da mesa deve verificar o uso adequado dos crachéas pelos(as) fiscais de partidos e de
federacdes partidarias que pretendem atuar na secao.

e O cracha deve medir até 15cm de comprimento por 12cm de largura, conter apenas nome do(a) fiscal,
nome e sigla do partido ou da federacao partidaria.

e Aos(As) fiscais é vedada a padronizacdo do vestuario ou qualquer inscricdo que caracterize pedido
de voto.

e Os(As) fiscais podem acompanhar a urna e todos 0os materiais da se¢éo do inicio ao final da votagéo,
desde que as suas custas.

e As mesarias e aos mesarios é proibido o uso de vestuario ou objeto que contenha qualquer
propaganda de partido, de federagéo partidaria ou de candidatas e candidatos.

e As eleitoras e aos eleitores é permitida a manifestacdo individual e silenciosa da preferéncia por
partido, federacéo partidaria, candidata ou candidato, revelada pelo uso de bandeiras, broches,
disticos, adesivos e camisetas.

E IMPORTANTE QUE AS MESARIAS E OS MESARIOS MANTENHAM
POSTURA DE NEUTRALIDADE DURANTE A VOTACAO. POR ESSA
RAZAO, CONVEM EVITAR COMENTARIOS SOBRE POLITICA,
CANDIDATAS, CANDIDATOS E PARTIDOS DURANTE OS TRABALHOS

@ ELEITORAIS, INCLUSIVE NAS REDES SOCIAIS. e’

4 N\
MISSAO DE OBSERVACAO ELEITORAL

Podem acompanhar os trabalhos eleitorais as Observadoras e os Observadores Eleitorais em missao
de observagao nacional ou internacional. Trata-se de pessoas credenciadas, que podem permanecer na
secdao eleitoral sem interferir no fluxo da votagao. Devem portar credencial, em local visivel, que deve
ser apresentada ao(a) presidente da secao eleitoral.

A credencial deve conter as seguintes informagdes na frente:

I. logotipo do TSE;

Il. nome e foto;

. instituicao observadora a que pertence ou que representa; e
IV. os dizeres Integrante de Observagéo Eleitoral.

E, no verso:

I. texto com informacdes sobre as faculdades e proibicbes atribuidas as Observadoras e aos
Observadores Eleitorais; e

II. QR Code, por meio do qual sera verificada a validade da credencial e se ela se encontra ativa.

—

= |r a0 sumario MANUAL DO MESARIO | ELEICOES 2022 .n




/
SIGILO DA VOTACAO

e Na cabina de votacgéo, é vedado a eleitora e ao eleitor portar
aparelho de telefonia celular, tablet, maquina fotografica,
filmadora, equipamento de radiocomunicagcao ou qualquer
outro dispositivo que possa violar o sigilo do voto.

e A primeira pessoa a votar deve ser convidada a permanecer
no local até que a segunda pessoa conclua seu voto.

e Em regra, a eleitora ou o eleitor deve entrar desacompa-
nhado(a) na cabina de votagao, salvo se for pessoa com defici-
éncia ou mobilidade reduzida, a qual podera ser auxiliada por
alguém de sua escolha. O(A) acompanhante podera entrar

na cabina com a eleitora ou o eleitor e, inclusive, digitar os

numeros na urna. Veja outros requisitos na pagina 25.

@ PREPARACAO DA SECAO ELEITORAL

(a partir do horario definido pelo TRE)
SUGESTAO DE ORGANIZACAO DA SECAO ELEITORAL

Observe o posicionamento correto da urna, de modo a evitar que sua tela fique visivel por meio de
espelhos, janelas e portas localizados atras dela.

2° MESARIA/MESARIO 1° MESARIA/MESARIO PRESIDENTE

JANELA

ERKRKS
SRR

X -
P A

oy 5
“or Q9
‘ W 3 ‘
) !

4 )
ATO DE CIDADANIA! /‘\
Organizar os cabos da urna no chéo de forma a evitar acidentes.

Destinar espaco de circulagao para pessoas com deficiéncia ou mobilidade redu- \ /
zida na secao eleitoral. —

[ ]
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INSTALACAO DA MESA RECEPTORA DE VOTOS

e Conferir todo o material de votacéo: * lacre de urna para reposicao (cor laranja);

* urna eletronica lacrada; + demais materiais conforme determinacéo

- Cadernos de Votagio; do Cartoério Eleitoral.

e Verificar se a urna e o(s) Caderno(s) de

* cabina de votacgao; ~ . .
Votagdo correspondem a zona eleitoral e

« formulario Ata da Mesa Receptora; as secdes.

- almofada para carimbo; e Ligar a urna conectando o cabo na tomada

. senhas; de_ energia eletrlca,_ girando a c_have e

o retirando-a em seguida, ou pressionando

* canetas esferograficas; o0 botdo Liga/Desliga, conforme o modelo

+ envelopes para remessa de documentos a da urna.
junta eleitoral; e No modelo com chave, manté-la presa ao

« embalagem para a Midia de Resultado; cabo.

- Manual do Mesério; e \Verificar, na tela do terminal do eleitor,

e se estdo corretos os dados referentes a

+ Guia Répido; L ~ ~

municipio, zona, secdo, se¢do agregada

« formulario Requerimento de Justificativa (se for 0 caso), data e hora, e se a urna esta
Eleitoral (RJE); operando com energia elétrica.

+ Formulario para Identificacdo de Eleitora e e Colocar o terminal do mesario sobre a mesa
Eleitor com Deficiéncia ou Mobilidade do(a) presidente, seguindo a organizacao
Reduzida; sugerida (ver p. 9).

* envelope para acondicionamento dos e |Instalar a cabina de votacdo ao redor do
formularios RJE e do Formulario para terminal do eleitor de modo a preservar o sigilo
Identificacdo de Eleitora e Eleitor com do voto e a visualizagéo da traseira da urna.

Deficiéncia ou Mobilidade Reduzida; e Afixar, em local visivel, a lista de candidatas e

* lista de candidatas e candidatos (se disponivel, candidatos (se disponivel, devera ser afixada
devera ser afixada no interior da secéo no interior da secgéao eleitoral), zelando pela
eleitoral); sua preservacao.

Modelo com chave Modelo com botéao Liga/Desliga

et W
(W IDECY
 wan

MR

Te'T 4

TESTE DE TECLADO

Apbs ligar a urna, fagca o teste de teclado no terminal do eleitor,
conforme as instrugoes, e s6 entdao emita a Zerésima e o Resumo
da Zerésima. Registre o teste em ata.

sTIga
S ’ izi/lv,ff[
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4 N\
EMISSAO DA ZERESIMA E DO RESUMO DA ZERESIMA

A Zerésima é o relatério emitido pela urna antes da votacao e que comprova que nenhum voto foi
registrado nela até aquele momento.

e O(A) presidente deve apertar a tecla CONFIRMA no terminal do eleitor para emitir a Zerésima.
Havendo algum(a) fiscal presente, deve convida-lo(la) para acompanhar o procedimento.

e A Zerésima deve ser assinada pelo(a) presidente da se¢éo, mesarias, mesarios e fiscais presentes
que assim o desejarem. A Zerésima devera ser guardada em envelope, conforme instruido pelo
Cartorio Eleitoral.

e Apds a emissao da Zerésima, a urna emite o Resumo da Zerésima, que deve ser afixado em local
visivel da secdo. O Resumo também deve ser assinado pelo(a) presidente, mesarias, mesarios e
fiscais presentes que o desejarem.

—

4 I
REGISTRO DE MESARIAS E MESARIOS

Depois da emissao da Zerésima e do Resumo da Zerésima, o sistema habilitara o registro de mesérias e
mesarios. No terminal do mesario, aparecera a seguinte mensagem:

Todas as mesarias e todos os mesarios devem registrar a presenca na Ata da Mesa Receptora, inclusive
aqueles(as) que fizeram o registro na urna.

O registro de mesarias e mesarios na urna eletrénica agilizara a expedicdo automatica da declaracéo de
dias trabalhados para a Justica Eleitoral (DTE).

—

[ ]
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@ FLUXO DA VOTACAO

ELEITORA OU ELEITOR[COM DADOS BIOMETRICOS CADASTRADOS

A eleitora ou o eleitor apresenta o e-Titulo ou um
documento oficial com foto a mesa receptora de votos.

PARA FACILITAR A
BUSCA, OS CADERNOS =
DE VOTACAO EXIBEM,
NO ALTO DA PAGINA, =

A DIREITA, AS INICIAIS o o .
DOS NOMES DO(A) A mesaria ou 0 mesario procura 0 nome da eleitora
PRIMEIRO(A) E ou do eleitor no Caderno de Votacao e dita ao(a)
DO(A) ULTIMO(A) residen 40 0 numer. itulo eleitoral
e presidente da se¢do o numero do titulo eleitoral.
CADA FOLHA.

3

O(A) presidente digita o numero do titulo no terminal do
mesario e 1é em voz alta 0 nome da eleitora ou do eleitor
e 0 numero de sequéncia no Caderno de Votagéo, para
gue haja a confirmacéo se € a pessoa correta.

Se os dados apresentados no terminal do mesario
estiverem corretos, o(a) presidente aperta
novamente a tecla CONFIRMA. O sistema emite

332;"::.;%3 ou um aviso sonoro, € o(a) presidente solicita que a
O ELEITOR PODE SER eleitora ou o eleitor posicione o dedo POLEGAR ou
IDENTIFICADO(A) SAO o INDICADOR sobre o sensor biométrico.
OS POLEGARES E OS o

INDICADORES DAS DUAS Durante o posicionamento do dedo no sensot,
MAOS. O(A) PRESIDENTE aparece no terminal do mesario a mensagem:
DEVE MOSTRAR A POR FAVOR, AGUARDE.
PESSOA A IMAGEM

DO POSICIONAMENTO

CORRETO DO DEDO

POLEGAR OU DO

INDICADOR NO SENSOR

BIOMETRICO (P. 29).
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SE A BIOMETRIA DA
ELEITORA OU DO
ELEITOR NAO FOR
RECONHECIDA, SIGA

AS INSTRUCOES DA
5 PAGINA 16.
)

'S
l l”ﬂ A pessoa deve manter o dedo posicionado no sensor
1 até o reconhecimento da digital. Aparece a mensagem:
.‘ s T ELEITOR RECONHECIDO COM SUCESSO.
_J

6 =

O(A) presidente aperta novamente a tecla CONFIRMA
para habilitar a pessoa a votar.

7

A eleitora ou o eleitor é dispensado(a)
de assinar o Caderno de Votagéo.

NESSE MOMENTO,

CHAME A PROXIMA

ELEITORA OU

ELEITOR PARA

INICIAR O PROCESSO A eleitora ou o eleitor dirige-se a
@ oE DENTIFICACAO. cabina para votar.

" 4
é 9

O documento de identificacdo e o comprovante
de votacao sdo entregues a pessoa que votou.
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@ FLUXO DE VOTACAO

ELEITORA OU ELEITOR/SEM DADOS BIOMETRICOS CADASTRADOS

A eleitora ou o eleitor apresenta o e-Titulo ou um
documento oficial com foto a mesa receptora de votos.

PARA FACILITAR A

BUSCA, OS CADERNOS

DE VOTACAO EXIBEM,

NO ALTO DA PAGINA,

A DIREITA, AS INICIAIS i L. )
DOS NOMES DO(A) A mesaria ou 0 mesario procura 0 nome da eleitora
PRIMEIRO(A) E ou do eleitor no Caderno de Votagao e dita ao(a)
DO(A) ULTIMO(A) presidente da se¢do o nimero do titulo eleitoral.
ELEITORES(AS) DE

CADA FOLHA.

3

O(A) presidente digita o numero do titulo no terminal do
mesario e |1é em voz alta 0 nome da eleitora ou do eleitor
e 0 numero de sequéncia no Caderno de Votacgéo, para
qgue haja a confirmacéo se € a pessoa correta.

%
ULANO D A
4
(] ]|
: : - [ ] ]|
Aparecem, no visor do terminal do mesario, 0 nome EEE
da eleitora ou do eleitor, 0 nimero do titulo e 0 C Il

numero sequencial no Caderno de Votagéao.
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S

Se os dados apresentados estiverem corretos, o(a)
presidente aperta novamente a tecla CONFIRMA.
Nao havera identificacdo biométrica.

A eleitora ou o eleitor assina o Caderno de
Votacéo antes de votar.

NESSE MOMENTO,

CHAME A PROXIMA

ELEITORA OU
ELEITOR PARA

INICIAR O PROCESSO
DE IDENTIFICACAO.

A eleitora ou o eleitor dirige-se a
cabina para votar.

8

O documento de identificacdo e o comprovante
de votacao sdo entregues a pessoa que votou.

=
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4 )
ATENGAO:
No passo 2 do fluxo da votacgédo, cuidado para nao ditar o numero do titulo eleitoral de outra pessoa.

Caso nao encontre o nome em nenhum dos Cadernos, nem na urna, lembre-se de procura-lo na lista de
impedidos(as) de votar, ao final do Caderno. Se a pessoa estiver com o titulo eleitoral ou o e-Titulo em
maos, certifique-se de que ela esta na se¢ao correta. Nao identificado o problema, essa pessoa deve ser
orientada a procurar o Cartério Eleitoral, apds as elei¢des, para regularizar sua situagéo.

A Ata da Mesa Receptora deve ser preenchida com todas as ocorréncias da se¢éo, anotadas ao longo
do dia (p. 27).

Certifiqgue-se de que a eleitora ou o eleitor recebeu 0 documento de identificacdo e o comprovante de
votacdo antes de sair da secgéo.

' Para agilizar o processo de votagédo, a meséaria ou o mesario pode chamar a proéxima pessoa para

® apresentar o documento enquanto alguém estiver votando.

No momento em que a pessoa estiver votando, aparecera, no visor do terminal do mesario, o
cargo em votacao. Assim, o(a) presidente podera auxilia-la, se necessario, sem ter que se dirigir a
@ cabina, preservando o sigilo do voto.

—

4 )
BIOMETRIA NAO RECONHECIDA NA PRIMEIRA TENTATIVA

e No caso de ndo reconhecimento biométrico, € exibida a seguinte mensagem no terminal do mesario:
ELEITOR NAO RECONHECIDO. Essa mensagem também & mostrada caso a pessoa demore
mais de 15 segundos para posicionar o dedo no sensor.

e Atencao ao numero do titulo, pois ele pode ter sido digitado incorretamente.

e ApOs a mensagem de nao reconhecimento, o(a) presidente aperta a tecla CONFIRMA para iniciar
uma nova tentativa de leitura da digital, solicitando que a pessoa posicione o dedo POLEGAR ou o
INDICADOR no sensor biométrico.

e O(A) presidente deve mostrar a pessoa a imagem do posicionamento correto no sensor biométrico,
localizada na pagina 29.

e Ao todo, podem ser feitas até 4 (quatro) tentativas de reconhecimento biométrico (de preferéncia,
alternando os dedos posicionados).

—
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4 )
BIOMETRIA NAO RECONHECIDA APOS A ULTIMA TENTATIVA

e Se nao houver identificacdo biométrica apds a ultima tentativa, o(a) presidente deve conferir se o
numero do titulo digitado no terminal do mesario corresponde a identificagéo da pessoa.

e Depois de confirmada a identidade da eleitora ou do eleitor, o(a) presidente da mesa deve perguntar-lhe
0 ANO DE NASCIMENTO para digita-lo no terminal do mesério.

e Se 0 ano informado corresponder aquele cadastrado na urna, o(a) presidente posiciona o préprio
dedo polegar ou indicador no sensor biométrico para atestar o procedimento.

e Aceleitora ou o eleitor deve assinar o Caderno de Votagdo antes de seguir para a cabina.

Esse procedimento é excepcional e s6 deve ser adotado ap6s a confirmacéao da identidade da eleitora ou
do eleitor pelo(a) presidente.

Se houver duvida quanto a identidade da pessoa, o(a) presidente deve adotar as providéncias constantes
do topico “Duvida quanto a identidade e impugnacgao da eleitora ou do eleitor” (p. 7).

—

4 )
ELEITORA OU ELEITOR NAO IDENTIFICADO(A) COM O ANO
DE NASCIMENTO

e Se a urna ndo habilitar a eleitora ou o eleitor mesmo apos a digitacdo do ano de nascimento, a
pessoa deve procurar o Cartério Eleitoral. Ela pode retornar a secéo antes do encerramento da
votagao para realizar nova tentativa.

—

TODOS OS INCIDENTES RELACIONADOS A IDENTIFICACRS) BIOMETRICA
DEVEM SER REGISTRADOS EM ATA NO CURSO DA VOTACAO.
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SUSPENSAO DA VOTACAO

A votacao da eleitora ou do eleitor pode ser suspensa pelo(a) presidente em duas situagdes:

e Apessoa ¢ autorizada a votar e ndo vota: realize os procedimentos 1, 2 e 3.

e A pessoa € autorizada a votar, ndo vota para todos os cargos e se retira da cabina: realize os

procedimentos 1, 2 e 3.1.

Os casos de suspensao devem ser registrados em ata, com o nimero do titulo eleitoral.

U
—

O ELEITOR
ESTA VOTANDO?

DIGITAR O CODIGO DE
SUSPENSAO (555555555555)

_ 0 ELEITOR. NAO VOTOU.
NAO ENTREGAR O COMPROVANTE.

0 ELEITOR. VOTOU.
PODE ENTREGAR O COMPROVANTE.

Aparece 2. Nocasode a

mensagem pessoa nao

perguntando estar votando,

a mesaria ou apertar

ao mesario se CORRIGE, e

a eleitora ou depois digitar

o eleitor esta o codigo de

votando. suspensao
555555555555,

3.A pessoa nao

votou e se retirou
da cabina.
Informar a ela
que ndo concluiu
o voto e que
podera retornar
para votar

até o horario
definido para o
encerramento

da votacéo.

Nao entregar o
comprovante de
votacao.

3.1. A pessoa
votou em pelo
menos uma
candidata ou
um candidato
e se retirou da
cabina. Informar
a ela que votou
parcialmente e
que nédo podera
retornar para
complementar o
voto. Entregar
o0 comprovante
de votacao.

~

INSPECAO DA CABINA DE VOTACAO E DA

URNA

E importante verificar, ao longo do dia, se a cabina e a urna permanecem em ordem. Para isso, o terminal
do mesario, periodicamente, emitira lembretes para que a mesaria ou 0 mesario faga vistorias. Lembre-se
de aguardar a eleitora ou o eleitor terminar de votar, para inspecionar cabina e urna.

Na urna modelo 2020, verificar, na traseira do terminal do eleitor, se a luz de seguranca permanece verde
(ver “Situacdes Especiais”, p. 23).

Ir ao sumario

PRESIDENTE

MESARIO(A)

O(A) PRESIDENTE
DEVE ANUNCIAR

EM VOZ ALTA

QUE REALIZARA

A INSPECAO DA
CABINA E DA URNA
E CONVIDAR FISCAIS
PRESENTES E/OU
MESARIAS E
MESARIOS PARA
ACOMPANHA-LO(LA).
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JUSTIFICATIVA ELEITORAL

No dia da elei¢cdo, no horario da votagao, a eleitora ou o eleitor que se encontrar fora de seu domicilio
eleitoral podera justificar sua auséncia pelo aplicativo e-Titulo e nos locais de votagéo ou de justificativa.

Caso a eleitora ou o eleitor compareca a secao eleitoral para justificar, realize os procedimentos a seguir:

e Verifique o correto preenchimento do formulario RJE e confira se a pessoa esta portando um documento
de identificacao oficial com foto.

e Receba o formulario RJE preenchido e dite o nUmero do titulo ao(a) presidente.

e O(A) presidente digita o numero do titulo no terminal do mesario e aperta CONFIRMA.

e No terminal do mesério, aparece a mensagem de que a eleitora ou o eleitor ndo pertence a secgéo.
e O(A) presidente aperta novamente CONFIRMA.

e Sera solicitada a digitacdo do ano de nascimento do(a) eleitor(a), para efetivar a justificativa. Digite o
numero e aperte CONFIRMA.

e A mesaria ou 0 mesario anota, no comprovante da eleitora ou do eleitor, a unidade da Federacgéo (UF),
a zona eleitoral e a secao de entrega da justificativa.

e O campo “Cbdigo de Autenticacao” (presente no modelo antigo de RJE) deve ser desconsiderado.

Em alguns modelos antigos de RJE, n&o consta o campo para o ano de nascimento da eleitora e do
eleitor. Nesse caso, pergunte-lhes 0 ano e anote-o no formulario.

Justica . Justica
B4 Eleitoral REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL (RJE) B 4 Eleitoyal  REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL (RJE)
DATA DA ELEICAO TURNO DA ELEICAO NUMERO DO TITULO ELEITORAL ANO DE NASCIMENTO DATA DA ELEICAO TURNO DA ELEICAO  NUMERO DO TITULO ELEITORAL ANO DE NASCIMENTO
02 |10 | 2022 >( * r 0012 197 38354 1977 02 /102022 )( i r 0012 1197 3854 1977

0 ELEITOR OU A ELEITORA abaixo identificado(a) declara estar AUSENTE DO SEU DOMICILIO
ELEITORAL e requer o deferimento desta justificativa, nos termos da legislagao em vigor.

NOME COMPLETO DO ELEITOR OU DA ELEITORA (IGUAL AO DO TITULO ELEITORAL)

A justificativa eleitoral nao sera processada caso os dados estejam incorretos ou ilegiveis.

NOME COMPLETO DO ELEITOR OU DA ELEITORA (IGUAL AO DO TITULO ELEITORAL)

J\am M j psum

ovem psum - - S,
ASSINATURA (IGUAL A DO DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO APRESENTADO) OU IMPRESSAO DIGITAL DO ELEITOR OU DA ELEITORA :7|}{|T|E ELEHT&/‘EL:’L
oé on j/ﬂ > ADVERTENCIA

PREENCHIMENTO EXCLUSIVO PELO MESARIO OU PELA MESARIA PREENCHIMENTO EXCLUSIVO PELO MESARIO OU PELA MESARIA

IDENTIFICACAO DA MESA RECEPTORA IDENTIFICACAO DA MESA RECEPTORA

UF MUNICIPIO ZONA SECAO OU MRJ UF MUNICIPIO ZONA SECAO OU MRJ

AX N Cacapa 000l 0010 AR Hacapa 000l 0010
RUBRICA DO MESARIO OU DA MESARIA RUBRICA DO MESARIO OU DA MESARIA|
( 4
A o) A~

—
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‘ ENCERRAMENTO DA VOTACAO

e Caso haja pessoas na fila, a mesaria ou 0 mesario entregara senhas de acesso a secao comegando
pela Gltima até chegar a primeira.

e ApOs o voto da ultima pessoa com senha, o(a) presidente iniciard os procedimentos de encerra-
mento da votac&do, mantendo a porta da secdo aberta. Lembre-se de que os procedimentos podem
ser acompanhados por qualquer pessoa.

e No terminal do mesério, o(a) presidente digita o cddigo de encerramento (ZZZZSSSS9999) e aperta
CONFIRMA. Aparece a mensagem:

U i}
[ ENCERRAMENTO DE VOTACAO.
mmm —| HORA: XX:XX:XX
- Him
e O(A) presidente aperta novamente CONFIRMA. Aparece a mensagem:
U
L__N REGI[ISTRAR
mam —| MESARIOS.
- Him
e Repita os procedimentos detalhados na pagina 11. As mesarias

€ 0s mesarios presentes devem ser registrados(as), assim como
o(a) presidente da mesa.

e A mesaria ou o mesario informa o numero do seu titulo, coleta
sua biometria no sensor do terminal e confirma sua presenca.

e Quando o(a) presidente apertar CORRIGE, para encerrar o
registro e apertar CONFIRMA, para finalizar o procedimento,
aparecera a mensagem:

PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO:
anm | SLGA AS INSTRUCOES DO TERMINAL
IIEID DO ELEITOR.

Retire a cabina de votagéo para realizar os procedimentos constantes da

tela do eleitor, que indica:
IMPRIMINDO PRIMEIRA VIA DO BOLETIM DE URNA. POR FAVOR, AGUARDE.

Apbs a impressao da primeira via do Boletim de Urna (BU), a tela mostra At
a mensagem:

VERIFIQUE SE O BOLETIM DE URNA FOI IMPRESSO COMPLETAMENTE E DE FORMA LEGIVEL.

e Aperte CONFIRMA para a emissao das quatro vias restantes do BU,
uma via do Boletim de Justificativa (BUJ) e uma via do Boletim de
Identificacao de Mesarios (BIM).

e ApOs a impressédo dos boletins obrigatérios e adicionais, aguarde a
seguinte mensagem:

RETIRE A MIDIA DE RESULTADO E FAGA ENTREGA CONFORME AS INSTRUCOES.

[ ]
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/
MIDIA DE RESULTADO (MR)

e Rompa o lacre e retire a tampa do compartimento da MR.

e Retire a MR com cuidado.

e Recoloque a tampa no local de onde foi retirada e feche o compartimento
com o lacre assinado pelo(a) presidente da secéo.

e Guarde a MR no envelope apropriado para envio a junta eleitoral.

e Pressione CONFIRMA no terminal do eleitor.

4 )
VIAS DO BOLETIM DE URNA (BU), DO BOLETIM DE JUSTIFICATIVA
(BUJ) E DO BOLETIM DE IDENTIFICAGCAO DE MESARIOS (BIM)

e Aurnaimprime cinco vias obrigatorias do BU, uma do BUJ e uma do BIM.

e Poderdo ser impressas até cinco vias adicionais do BU, se solicitadas por partidos politicos,
federagbes partidarias, imprensa ou Ministério Publico.

e O(A) presidente deve assinar todas as vias do BU e do BUJ, assim como as mesarias e os mesarios,
além dos(as) fiscais presentes que o desejarem.

e As mesarias e 0s mesarios presentes devem assinar a via do BIM.

e O(A) presidente deve reter uma via do BU para conferir o resultado da se¢éao no portal do TSE, na
internet (www.tse.jus.br).

e Afixar uma das vias obrigatérias do BU na entrada da secéo.
e Entregar uma das vias obrigatérias do BU para o representante da fiscalizagdo partidaria.
e Encaminhar as duas vias obrigatorias restantes do BU e a via do BUJ para a junta eleitoral.

e Guardar a via do BIM com os documentos da secao eleitoral.

~ APOS IMPRIMIR AS VIAS OBRIGATORIAS, CERTIFIQUE-SE DA " ‘
NECESSIDADE DE VIAS ADICIONAIS, EVITANDO ATRASOS E ’ ‘

DESPERDICIO DE BOBINA DE PAPEL. a

4 )
BOLETIM DE URNA (BU) COM QR CODE

e O QR Code impresso no BU, ao ser escaneado e decodificado,
mostra os dados de apuracdo daquela secdo eleitoral, sendo possivel
compara-los com o BU eletrénico disponibilizado no portal do TSE
(www.tse.jus.br). Essa € mais uma medida que demonstra a transparéncia
da elei¢do e a credibilidade da urna eletrénica.

e O QR Code também estara disponivel na tela do terminal do eleitor, apds a
impressé&o das vias adicionais do BU.
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URNA

e Retirar a cabina de votacao.

e Aguardar a mensagem FIM DOS TRABALHOS na tela do terminal do eleitor.

e Desligar a urna com a chave ou com o botéo Liga/Desliga, conforme o modelo da urna.
e Retirar o cabo da tomada.

e (Guardar a urna na caixa, seguindo as orientacdes do Cartério Eleitoral.

e Providenciar a devolugao da urna, conforme instrugdes especificas.

CADERNO DE VOTACAO

e O(A) presidente deve anotar, no Caderno de Votagéo, a observacao “ndo compareceu” ou “NC” nos
locais das assinaturas das eleitoras e dos eleitores faltosos(as).

e Os comprovantes de votacdo destacados equivocadamente devem ser guardados com o material a
ser devolvido ao Cartorio Eleitoral.

ATA DA MESA RECEPTORA

e Finalizar o preenchimento do formulario Ata da Mesa
Receptora (p. 27) com todas as ocorréncias da secéo e do
andamento da votagdo, anotadas ao longo do dia.

e Providenciar a assinatura, na ata, dos(as) integrantes da
mesa e dos(as) fiscais que compareceram ao longo do dia.

e (Guardar a ata preenchida e assinada no envelope que vai
para a junta eleitoral.

/
ATO DE CIDADANIA!

Manter o local organizado apoés o término dos trabalhos.

Lembre-se de que, no dia seguinte, o espago podera ser utilizado.

[ ]
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© SITUACOES ESPECIAIS

Auséncia ou abandono
de mesaria ou mesario

e Comunicar o fato a juiza ou ao juiz eleitoral, que podera:

| - determinar o remanejamento de componentes de outra mesa
receptora; ou

Il - autorizar a nomeacéo de eleitoras ou eleitores.

e (Caso o presidente da secao nao compareca até meia hora antes do
inicio da votacao, um(a) dos(as) mesarios(as) assumira a presidéncia.

Zerésima ou Resumo da
Zerésima ilegivel ou néo
impresso(a)

Desligar e religar a urna com a chave ou o botdo Liga/Desliga,
conforme o modelo.

e Aguardar a emissédo da Zerésima e do Resumo da Zerésima.
e Registrar a ocorréncia em ata.
Se o problema persistir:

e Desligar a urna e comunicar o fato imediatamente ao Cartério
Eleitoral.

e Registrar a ocorréncia em ata.

Teclado da urna
apresentou defeito
no teste no inicio da
votacéo

e Repetir o procedimento.
Se o problema persistir:
e Comunicar o fato imediatamente ao Cartoério Eleitoral.

e Registrar a ocorréncia em ata.

Falta de energia elétrica
durante a votacéo

Comunicar o fato imediatamente ao Cartério Eleitoral.

Continuar a votagéao.

Registrar em ata o horario exato do inicio e do fim da falta de energia.

Luz vermelha piscando
em BATERIA INTERNA
no terminal do mesério
(urna operando com
bateria interna)

Verificar se o cabo esta conectado a tomada de energia de forma correta.

Verificar se ha energia no local e contatar a pessoa responsavel por
checar o funcionamento das tomadas.

Se o problema persistir:

e Comunicar o fato imediatamente ao Cartorio Eleitoral.

Continuar a votacgéo.

Registrar a ocorréncia em ata.

Luz de seguranca nao
ficou verde durante a
votacéo

e Comunicar o fato imediatamente ao Cartorio Eleitoral.

N&o continuar a votagéo.

Registrar a ocorréncia em ata.

Ir ao sumario
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SE ACONTECER O QUE FAZER

Luz vermelha acesa em
BATERIA INTERNA no
terminal do mesério (urna
operando com bateria
interna em nivel critico)

e Nao habilitar nenhuma pessoa a partir desse momento.
e Se houver alguém votando, aguardar que complete a votagao.

e Se a urna desligar quando alguém estiver votando, o voto néo sera
registrado, e ela podera retornar para votar até antes do horéario de
encerramento da votacéo (17 horas — horério oficial de Brasilia).

Desligar a urna com a chave ou o botéo Liga/Desliga, conforme o
modelo.

e Comunicar o fato imediatamente ao Cartério Eleitoral.

Registrar a ocorréncia em ata.

Reinicio da urna

Desligar e religar a urna com a chave ou o botdo Liga/Desliga,
conforme o modelo.

e Digitar o codigo de reinicio (111111111111) no terminal do eleitor.
e Registrar a ocorréncia em ata.

Se o problema persistir:

e Comunicar o fato imediatamente ao Cartorio Eleitoral.

e Registrar a ocorréncia em ata.

BU ilegivel ou ndo
impresso

A vista dos(as) fiscais de partidos e de federacdes partidarias, o(a) presi-
dente deve:

e Desligar e religar a urna com a chave ou o botdo Liga/Desliga,
conforme o modelo.

e Aguardar a emissdo dos boletins.
e \Verificar se foram impressos de forma legivel.
e Registrar a ocorréncia em ata.
Se o problema persistir:
e Desligar a urna.
e N&o retirar a MR.
e (Guardar a urna na caixa.

e Comunicar o fato imediatamente ao Cartério Eleitoral e aguardar as
orientagodes.

e Registrar a ocorréncia em ata.

' Atencao: Na hipotese de ser emitida apenas uma via obrigatéria do
BU, esta deve ser encaminhada a junta eleitoral.

Ir ao sumario
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SE ACONTECER O QUE FAZER

e Solicitar ao(a) acompanhante da pessoa com deficiéncia ou
mobilidade reduzida que apresente seu documento de identificacao.
O(A) acompanhante ndo pode estar a servigo da Justica Eleitoral, dos
partidos politicos nem das federa¢des partidarias. A ocorréncia deve
ser consignada em ata, bem como os dados do(a) acompanhante.

Comparecimento de e Oferecer o Formulario para Identificagéo de Eleitora e Eleitor com
pessoa com deficiéncia Deficiéncia ou Mobilidade Reduzida, caso a pessoa ainda néo tenha
ou mobilidade reduzida registrado sua situacdo no Cadastro Eleitoral, especialmente se

estiver votando em secdo sem acessibilidade, ou quando se tratar
de pessoa com deficiéncia transferida temporariamente de secéo
eleitoral.

e Encaminhar os formularios preenchidos e assinados para a Justica
Eleitoral, conforme orienta¢do do Cartorio Eleitoral.

e Informar sobre o teclado em braile, com a marca de identificacdo da
tecla 5, e sobre o sistema de audio disponivel na urna, com fone de
ouvido descartavel fornecido pela Justi¢a Eleitoral, a ser conectado
na urna por um(a) dos(as) mesarios(as).

e (Caso a pessoa nao tenha informado previamente sua condicédo
a Justica Eleitoral, o(a) presidente podera ativar o audio da urna,
digitando o cddigo de liberacdo (888888888888) no terminal do
mesario, antes da habilitacao da eleitora ou do eleitor. Em seguida,
aparecera a mensagem AUDIO ATIVADO.

Comparecimento de e Informar a pessoa que ela podera aumentar ou diminuir o volume.
pessoa com deficiéncia Nesse caso, a urna solicitara que ela aperte a tecla 3 do terminal do
visual eleitor para aumentar o volume e a tecla 9 para diminui-lo.

e Informar a pessoa que ela também podera aumentar ou diminuir a
velocidade da fala. Nesse caso, a urna solicitara que ela aperte a
tecla 6 do terminal do eleitor para fala mais rapida e a tecla 4 para
fala mais lenta.

e Se necessitar desativar o audio, o(a) presidente devera digitar
novamente o mesmo cddigo.

e Permitir o uso de instrumentos mecéanicos para assinatura do
Caderno de Votacao e efetivagdo do voto na urna.

Comparecimento de e Permitir o uso de instrumentos néo eletrénicos que auxiliem a eleitora
pessoa analfabeta ou o eleitor analfabeto(a) a votar.

Eleitora ou eleitor informa e Reforcar para a eleitora ou o eleitor qual o cargo em votacéo, utili-
que néo aparece a foto zando a informacéo disponivel no terminal do mesario.

do seu candidato na
urna, ou que o teclado
nao esta funcionando. e Seaeleitoraou o eleitor insistir, comunique o fato ao Cartério Eleitoral.

e Informar sobre o teste do teclado realizado no inicio da votacgéo.
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ANEXO

\
6 PRINCIPAIS ATRIBUICOES DO(A) PRESIDENTE DA SECAO

O(A) presidente da mesa receptora é o(a) responsavel por conduzir os trabalhos na secéo eleitoral. Suas
principais atribuicbes so:

manter a ordem no recinto, recorrendo as for¢cas de segurancga publica, quando necessario;
e resolver os problemas e esclarecer as duvidas que ocorrerem;

e comunicar imediatamente ao Cartério Eleitoral as ocorréncias sobre as quais juiza ou juiz eleitoral
deva decidir;

e iniciar e encerrar a votacao;

e providenciar a entrega dos materiais da secdo, apés o encerramento da votagdo, conforme
orientac6es do Cartorio Eleitoral;

e atribuir responsabilidades aos(as) demais integrantes da mesa;

e verificar as credenciais dos(as) fiscais dos partidos politicos, das federagcbes partidarias e dos(as)
integrantes das Missdes de Observacgao Eleitoral.

4 _ . A )
PRINCIPAIS ATRIBUICOES DAS MESARIAS E DOS MESARIOS

e organizar a fila;

e controlar a entrada e a movimentac&o das pessoas na se¢ao;

e identificar a eleitora ou o eleitor;

e |ocalizar o nome da eleitora ou do eleitor no Caderno de Votagéao;
e ditar o numero do titulo eleitoral ao(a) presidente;

e colher a assinatura da eleitora ou do eleitor no Caderno de Votacao, quando ndo houver identificagéo
biométrica da eleitor ou do eleitor;

e entregar o comprovante de votacao a eleitora ou ao eleitor;

e preencher a Ata da Mesa Receptora, relacionando as ocorréncias registradas durante o dia, a
medida que acontecerem:;

e recolher as assinaturas dos(as) fiscais de partidos politicos e federagcbes a medida que compa-
recem a secao;

e distribuir ao publico votante, a partir do horario de encerramento da votagéo, as senhas de acesso
a secao;
e afixar o Resumo da Zerésima e do Boletim de Urna na porta da se¢éo, para consulta publica;

e exercer as demais atribuicées que Ihes forem designadas.

4 )
ATO DE CIDADANIA! "

Zelar pela preservagao de todos os materiais da secéo, especialmente a urna, sua ‘
embalagem e a cabina de votagéo, que serao reutilizadas pela Justica Eleitoral. . ’

—
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MODELO DA ATA DA MESA RECEPTORA PREENCHIDA

TODOS(AS) OS(AS) INTEGRANTES DA MESA, INDEPENDENTEMENTE
DO REGISTRO DA PRESENCA NA URNA, DEVEM ASSINAR A ATA DA
MESA RECEPTORA DE VOTOS, NO CAMPO APROPRIADO.

Justica
Eleitoral

ATA DA MESA RECEPTORA

Horério de inicio dos trabalhos

715

UF Municipio

L@aca.v)al

Zona eleitoral Segao(des)

0010

Ao(s)___ o dia(s) do més de ouchubro

de 202D

eleitoral(is) acima identificada(s).

, reuniu-se a mesa receptora da(s) secéo(des)

COMPONENTES DA MESA*

Presidente

/.F[ﬁ/u/ﬁac /E- vage

Numero do titulo eleitoral

04937873113

Assinatura

1? mesaria ou 1° mesarig

avie. Ao (.L ouvles

Nimero do titulo eleitoral

47355322319

Assinatura (/m

22 mesaria ou 2° mesario Numero do titulo eleitoral B Assinatura
Ronos Oousa 001211473854 Dot
12 secretaria ou 1° secretario —— Numero do titulo eleitoral Assinatura
Flaine FOovais 07434783347 o) YA~

*Em caso de substituigio, as anotagdes excedentes devem ser registradas no REGISTRO DE OCORRENCIAS.

IDENTIFICAGAO DE FISCAIS DOS PARTIDOS E DAS FEDERAGCOES*

o A[zésa_vm@/o /‘Pwa.iufa

Nome}a&dﬁf{z C/MC]O

Sigla do partido

Assinatura
C

Sigla do partido Assinatura - X}T
0

Nome

( 40&-@

Avdrace |

Nome

Assinaturaigoqfq['5

Sigla do partido Assinatura Sigla do partido Assinatura
U=Z_ Yl
Nome Nome
Mo :i orto
Sigla do partido Assinatura Zé ‘ Sigla do partido Assinatura
Nome Nome
evato OLL\/@M&L
Sigla do partido Sigla do partido Assinatura

*Se o nimero de fiscais de partido ou fedéragées for maior que oito, complementar as informagées no REGISTRO DE OCORRENCIAS.

OCORRENCIAS E PROVIDENCIAS QUE DEVEM SER REGISTRADAS NO VERSO DESTA ATA

As ocorréncias devem ser registradas com hora e identificagdo das pessoas envolvidas (nome completo e documento de identificagéo)

1. Votagao ou justificativa

4. Fiscal e demais autoridades presentes

1.1 Atraso no inicio ou no encerramento da votagéo ou da recepgéo das
justificativas, motivo e providéncias adotadas.

2. Eleitora ou eleitor

2.1 Motivo pelo qual a eleitora ou o eleitor se recusou ou ndo conseguiu
votar, ou ndo concluiu o voto.

2.2 Eleitora ou eleitor cadastrado(a) na urna que votou, mas cujo nome nao
constou do Caderno de Votag&o.

2.3 Assisténcia de acompanhante & pessoa com deficiéncia ou mobilidade
reduzida, com a respectiva identificagdo (nome e nimero do
documento).

2.4 Uso de instrumentos que auxiliaram a eleitora ou o eleitor a votar,
inclusive fones de ouvido cedidos pela mesa receptora.

2.5 Assinatura ou digital em local ou campo indevido.

2.6 Registro do ano de nascimento da eleitora ou do eleitor com biometria
néo reconhecida.

4.1 Auséncia de fiscais no inicio da votagéo (impresséo da Zerésima).
4.2 Questionamentos de fiscais sobre a identidade de eleitora ou de eleitor
e providéncias adotadas.

4.3 Protestos e impugnagdes apresentados por fiscal sobre a votagdo e
providéncias adotadas.

5. Urna eletrénica

5.1 Corregdo de data ou hora da urna eletrénica antes do inicio da votagdo
(Sistema de Ajuste de Data e Hora — ADH).

5.2 Interrupgéo da votagdo por falha no equipamento, ou outro motivo, e
qual a providéncia adotada.

5.3 Troca da urna ou da midia de votagao (procedimentos de
contingéncia).

5.4 Falha na impresséo da Zerésima, dos Boletins de Urna ou qualquer
outro relatério emitido pela urna, motivo e providéncia adotada.

3. Mesaria ou mesario

6. Urna de lona e votagao por cédula

3.1 Atraso de componente da mesa.

3.2 Auséncia antecipada ou abandono de mesaria ou de mesario.
3.3 Substituigdo do componente de mesa.

3.4 Movimentagdo de mesaria ou mesario para outra mesa receptora.

6.1 Substituicdo da urna eletronica por urna de lona durante a votagao,
motivo e providéncia adotada.

6.2 Votagéo por cédulas desde o inicio dos trabalhos, motivos e
providéncia adotada.

6.3 Inutilizagéo e substituicdo de cédula, por rasura ou dano.

Ir ao sumario

Rubrica do(a) presidente da mesa
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Continuagdo

ATA DA MESA RECEPTORA — REGISTRO DE OCORRENCIAS (continuagéo da pagina 2)

UF Municipio Zona eleitoral Segao(oes)

AX ?\QMP@ 0001 0010
7:350 (B54) Al zevisima nao kot impressa. A solugso foi dosligar o
mL'ﬁmr a wna.

8120l (2.3) (Nowe o oloibor), 4ol vt ssmsine, votow com o acom—
e panhante U\Cw), Fulo we saddadday ou q{g slekidlekeileke (éfﬁao

Hora

Hora

am;sor%

Hora

1000l (34) O weséavio %vw.; éou.éa, et movimentado pave outva
segéo eleitoval.

Hora

Hora

12:10h] (2D (Nowe o cloitor), 4hulo " s wasse sk, foi. suspenso, pois

Hora
W&o con;aju,iu Vo+a( Péufa MVL[&U\M Cﬁufﬁo.

Hora

10:30L] (24) (Nome o elethor), Hohulo n® o s s, voboue cone pones

Hora

Ao ouwvidos bowmcia&); Pz[@ MeSe mcsz'l'ofa.

Hora

15 10h | (26) (Nome oo clotbor), +ohido v wa s s
16000 (53)%@ do wna pola equipe do cartbrio. A W pavou

Hora

Hora
Ao huncioneay.

Horal(p.’Q,OLL CQ@ Elzbl'o‘r U\ﬁw Ao a[zi‘l'o()) +Hdo v wkiikiikik.

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Hora

Nesta ata houve rasuras ou emendas? m Nao D Sim  Linhas ou campos:

Nome do(a) presidente da mesa

/‘\:'_Léu/iac} facﬁ a

Data Horério de término dos trabalhos
;/10/@0@ |7:350

Assinatura i )
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POSICIONAMENTO CORRETO DO DEDO POLEGAR OU INDICADOR
NO SENSOR BIOMETRICO

Nao retire o dedo. Aguarde o aviso sonoro.

URNA MODELO 2020 OUTROS MODELOS DE URNA

[ |
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POR QUE O SISTEMA ELETRONICO DE VOTAGAO E SEGURO?

O Brasil possui um sistema de votacéo seguro e agil, permitindo que as candidatas e os candidatos
eleitos(as) sejam conhecidos(as) no mesmo dia da eleigéo.

Em 26 anos de uso da urna eletrbnica, nunca se comprovou a existéncia de fraudes. O sistema
€ totalmente transparente e auditavel em todas as etapas. Os resultados das elei¢cdes brasileiras
sao integros e confiaveis.

A urna eletrébnica € um computador que n&o possui conexao com a internet ou com qualquer
dispositivo de rede. Todos os softwares e programas utilizados nas urnas e nas eleicbes séo
desenvolvidos pela Justica Eleitoral.

Os programas e os dados (por exemplo, nomes de eleitoras, eleitores, candidatas e candidatos)
sao inseridos em cada uma das urnas, em ceriménia publica, divulgada com antecedéncia, da
qual sdo chamados a participar os partidos politicos, as federacoes de partidos, as coligagdes, o
Ministério Publico e a Ordem dos Advogados do Brasil.

4 )

O processo eleitoral é:

Seguro Auditavel
Desde 1996, Partidos, entidades Todas as etapas Urnas e sistemas Resulltados
nenhuma fraude e sociedade podem ser estdo em constante conhemdos_ no
foi registrada. fiscalizam. fiscalizadas. evolugéo. mesmo dia.
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Conheca os principais mecanismos de seguranca do processo eletronico de votacao:

Todos os programas usados nas
urnas séo desenvolvidos pelas
equipes da Justica Eleitoral.

Os programas da urna séo assinados
digitalmente pelo(a) presidente do TSE,
pela OAB, pelos partidos politicos e pelo(a)
procurador(a)-geral da Republica.

Votacao simulada em urnas
sorteadas na véspera das
eleicdes e ja preparadas para a

A eleitora ou o eleitor é identificado(a) de
forma Unica pela sua impressao digital,
minimizando fraudes na sua identificagcéo.

E o relatério com o resultado
apurado da sec¢éo eleitoral. O BU
tem um QR Code que permite
comparar os votos apurados na
urna com o resultado divulgado
pelo TSE na internet.

Ir ao sumario

Os programas da urna séo
submetidos a ataques por
especialistas, e as falhas
encontradas sdo corrigidas.

1. Testes
Publicos de
Seguranca

o}

4. Inspecao
dos codigos-

fonte

5. Assinatura
digital e
lacracao

@

8. Zerésima

Y,
9. Biometria

=
L0
L |

12. Log
da urna

A urna eletronica &€ um
computador que nao possui
conexao com a internet ou com
qualquer dispositivo de rede.

O desenvolvimento dos programas pode
ser fiscalizado por partidos politicos, pela
Policia Federal, pelo Ministério Publico,
pela OAB e por outras entidades.

As urnas sao preparadas em
cerimOnia publica, na qual sdo
conferidas as assinaturas digitais
dos programas.

Documento que comprova que a
urna néo recebeu votos antes do
inicio da votagéao.

Cada voto digitado é
armazenado no RDV exatamente
como digitado na urna, mas sem
associa-lo a pessoa que votou.

E um arquivo que registra todas as
operacgdes realizadas na urna, com
data e hora, desde 0 momento em
que ela é ligada até o encerramento
da votacao.
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PREPARE-SE PARA ENFRENTAR A DESINFORMACAO
Vocé sabe o que é desinformacao?

O fenbmeno das fake news, tratado pelos(as) especialistas como desinformagéo, consiste no uso de
técnicas de comunicacao para induzir ao erro ou provocar uma falsa percep¢ao da realidade por meio
da ocultacéao de informagdes, minimizacao da importancia de fatos ou dados, modificacao do sentido de
textos ou, ainda, mudanca de contexto de declaracdes.

A desinformacgao tornou-se muito comum nas redes sociais e em aplicativos como WhatsApp e Telegram.
A divulgacéo de noticias falsas (fake news), de informacgdes fora de contexto ou de videos e imagens
manipulados tem gerado riscos a vida das pessoas e impactos negativos para o importantissimo trabalho
de mesérias e mesarios no dia da eleicao.

Por isso, estar bem-informado(a) e bem treinado(a) para o trabalho na secao eleitoral € a primeira atitude
para combater a desinformagéo. Quando se compreende o trabalho a ser feito, a segurancga transparece
e vocé passa a ser referéncia para os(as) demais integrantes da mesa receptora de votos e, sobretudo,
para as eleitoras e os eleitores da sua secéo.

Se vocé chegou neste ponto do treinamento de mesarias e mesarios, € porque todo o contetdo
técnico e de procedimentos estd dominado, inclusive os detalhes sobre a seguranca da urna e do processo
eleitoral. Confirma? (Se necessario, reveja o conteudo “Por que o Sistema Eletrénico de Votacéo é
Seguro?” na p. 30).

Entéo, vamos em frente para combater a desinformacéo!

Como checar se uma informacao é falsa ou nao?

Fiqgue atento(a) a veracidade das informagbes que recebe, principalmente nas redes sociais e em
aplicativos de mensagens instantaneas. Como agente da democracia, é fundamental que vocé conhecga o0s
conteudos publicados pelos 6rgéos oficiais. Nao compartilhe informag¢éo sem antes saber se é verdadeira,
principalmente quando relacionada as elei¢des e a Justica Eleitoral.

Certifique-se da origem da informacgé&o, consultando o site ou perfil em
que ela foi publicada. Veja outras matérias sobre o0 mesmo assunto e
tente identificar se sdo apresentados fatos ou se o conteudo é a opiniao
1. Verifique a da autora ou autor. Além disso, acesse outras paginas de noticias
fonte da noticia. conhecidas ou o site da Justica Eleitoral: hitp://www:justicaeleitoral:jus:
br/fato-ou-boato/. Caso o assunto tenha relagdo com as elei¢des, é
muito provavel que mais veiculos de informagdo tenham noticiado a
respeito e que a Justica Eleitoral tenha esclarecido a questao.

2. Leia o texto

da matéria e
desconfie de
manchetes
sensacionalistas.

Cuidado com os prints de titulos de noticias e com noticias incompletas.

Uma informacéo fora de contexto pode levar a interpretacéo errada
dos fatos. Além disso, noticias com manchetes sensacionalistas
geralmente querem apenas captar o seu “clique”.

[ |
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http://www.justicaeleitoral.jus.br/fato-ou-boato/
http://www.justicaeleitoral.jus.br/fato-ou-boato/

4. Cheque a data
de publicacao da
reportagem e da
imagem publicada.

5. Desconfie do
uso de humor.

7. Evite correntes
€ mensagens que
terminam com
“compartilhe esta
mensagem com o
maior niumero de
pessoas”.

8. Na duvida, nao
compartilhe.

. .
=== |r a0 sumario

Um texto, um fato ou uma imagem de outra época ou de outro evento
podem causar muita confusdo. Nao deixe de conferir a data!

Uma piada nem sempre é inocente. Muitas vezes, ndo passa de artificio
para confundir ou desinformar.

Esse tipo de conteddo normalmente é mentiroso e usa de linguagens
alarmantes para fazer as pessoas distribuirem uma mentira.

Nas eleicoes, conteldos falsos aparecem muitas vezes para tirar a
credibilidade de candidatas e candidatos e até mesmo da Justica
Eleitoral. Se vocé nao tem certeza da informacgéao, nao a divulgue! Vocé
também é responsavel pela informagdo compartilhada.

[ ]
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PREVENCAO DE CONFLITOS NA SECAO ELEITORAL

O(A) presidente da mesa receptora de votos é a autoridade maxima dentro da secao eleitoral. Logo,
resolve os conflitos, ndo os provoca nem deles participa. Se a situagcéo exigir, deve solicitar o auxilio do
Cartorio Eleitoral ou da forgca publica.

SE ACONTECER O QUE FAZER

Eleitor ou eleitora e O(A) presidente deve conversar com a eleitora ou o eleitor e avaliar se
com sinais de possui condicdes fisicas para exercer o voto.
embriaguez

e (Casonaoconsigavotar, o(a) presidente deve, educadamente, conduzi-lo(la)
para fora da se¢ao, pedindo que retorne mais tarde para votar. Se neces-
sario, solicitar auxilio da forca publica.

Interferéncia da e Afiscalizagcdo néao pode interferir no voto das eleitoras e dos eleitores nem
fiscalizacéo perturbar a ordem no local de votagao.

e (Caso isso aconteca, o(a) presidente da secao deve solicitar aos(as) fiscais
que se retirem.

e E permitida a substituicdo de fiscais pelos partidos.

Movimentagéo da A imprensa pode ser autorizada por juiza ou juiz eleitoral a atuar dentro da
imprensa secao, mas o trabalho de jornalistas néo pode interferir no de mesérias e
mesarios nem, em hipétese alguma, violar o sigilo do voto.

e O(A) presidente deve definir uma area onde a imprensa possa permanecer
para obter imagens (nunca entrevistas) dentro da secao eleitoral, resguar-
dando, além do sigilo do voto, 0 acesso dos(as) demais eleitores(as) ao local.

Comentarios sobre e (Caso uma eleitora ou um eleitor resolva comentar sobre politica, candi-
politica datas, candidatos ou partidos enquanto aguarda para votar, as mesarias e
0s mesarios nao devem emitir opinides sobre o assunto.

e As eleitoras e aos eleitores é permitida a manifestacdo individual e
silenciosa da preferéncia por partido, federagdo partidaria, candidata ou
candidato, revelada pelo uso de bandeiras, broches, disticos, adesivos e
camisetas.

No dia da votacao, a mesaria e o mesario DEVEM:

e Usar trajes adequados a ocasido de trabalho, sendo vedado o uso de vestuario ou objeto que
contenha propaganda de candidata, candidato, partido politico, federacdo ou coligacéo. Veja
também o tema “Fiscalizagéo e Propaganda”, na pagina 7.

e Manter postura ética e respeitosa na secao eleitoral;
e Cumprimentar a eleitora e o eleitor com cordialidade;

e FEvitar excesso de conversas casuais com seus(suas) colegas de mesa, principalmente enquanto a
eleitora ou o eleitor estiver votando;

e Respeitar os(as) demais mesarios(as) e todas as pessoas que trabalham no dia das eleigbes.
No dia da votacao, a mesaria e o mesario NAO DEVEM:

e Acessar redes sociais nem ouvir musica. Essa pratica reduz a produtividade e contribui para incon-
formidades na realizagdo dos procedimentos;

e Enviar mensagens de carater critico, ofensivo, desrespeitoso ou jocoso sobre eleitoras ou eleitores
antes, durante ou apos o pleito;

e Falar sobre candidatas, candidatos ou partidos politicos na secao eleitoral;
e Torcer por candidata ou candidato ou expressar suas preferéncias politicas;

e Tietar (tirar foto, pedir autdgrafo, etc.) de candidatas, candidatos ou pessoas famosas.
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Em atendimento ao § 4° do art. 39-A da Lei n° 9.504, de 30 de setembro de 1997.

TRANSCRIGAO DO ART. 39-A DA LEI N2 9.504/1997

Art. 39-A. E permitida, no dia das elei¢cbes, a manifestacdo individual e silenciosa da preferéncia
do eleitor por partido politico, coligacdo ou candidato, revelada exclusivamente pelo uso de
bandeiras, broches, disticos e adesivos. (Incluido pela Lei n°® 12.034/2009).

§ 1° E vedada, no dia do pleito, até o término do horario de votacdo, a aglomeracéo de
pessoas portando vestuario padronizado, bem como os instrumentos de propaganda referidos
no caput, de modo a caracterizar manifesta¢do coletiva, com ou sem utilizacdo de veiculos.
(Incluido pela Lei n® 12.034/2009).

§ 2° No recinto das seclOes eleitorais e juntas apuradoras, € proibido aos servidores da
Justica Eleitoral, aos mesarios e aos escrutinadores o uso de vestuario ou objeto que contenha
qualquer propaganda de partido politico, de coligagdo ou de candidato. (Incluido pela Lei n°
12.034/2009).

§ 3° Aos fiscais partidarios, nos trabalhos de votacéo, s6 € permitido que, em seus crachas,
constem o nome e a sigla do partido politico ou coliga¢do a que sirvam, vedada a padronizagéo
do vestuario. (Incluido pela Lei n°® 12.034/2009).

§ 4° No dia do pleito, serao afixadas copias deste artigo em lugares visiveis nas partes interna
e externa das secoes eleitorais. (Incluido pela Lei n° 12.034/2009).

—

Ir a0 sumario MANUAL DO MESARIO | ELEICOES 2022 .E



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12034.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12034.htm

MANUAL DO .
MESARIO

Acesse os canais da Justica Eleitoral na internet:
Portal TSE:

www.tse.jus.br

Canal da Mesaria e do Mesaério:

www.justicaeleitoral.jus.br/eleicoes/mesario
Aplicativo Mesarios:

#_  Disponivel na DISPONIVEL NO

@& AppStore ® Google Play

Conteudo produzido pelo Grupo de Trabalho de Mesarios
(GT-Mesarios), instituido pela
Portaria-TSE n° 549, de 26 de agosto de 2021.

Manual editado pela Coordenadoria de Editoracéo e Publicagdes
do Tribunal Superior Eleitoral.

JJUSTICA
ITORAL

90 ANOS EM AGAO PELA DEMOCRACIA

Justica
>4 Eleitoral



https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/prt/2021/portaria-no-549-de-26-de-agosto-de-2021
http://www.tse.jus.br/

